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Riina Mäetalu
Raamatupidaja

Naine • 9. mai 1964 5027242 riinamaetalu@gmail.com

EESMÄRK

Oman pikaajalist erialast kogemust erinevates ettevõtetes. Hulgi- ja jaemüük, teenindus, kaubandus ja tootmine. Rahvusvaheline
börsiettevõte või riigile kuuluv aktsiaselts, ühe omanikuga ettevõte , olen avatud igale erialasele pakkumisele.

TÖÖKOGEMUS

Finantsjuht

AS Metrosert  Eesti

metrosert.ee/

02.2012 - 04.2021  •  9 a. ja 3 k

Müük

Ettevõtte kuluarvestuse juurutamine ja väljatöötamine lisaks erialastele ülesannetele. Riigile aruandlus ja vastutus

eelarve eest. Rahvusvaheliste projektide aruandlus, eelarve jmt reeglite järgimine. Riigihangete läbiviimine. Igapäevase

raamatupidamistöö kontroll ja teostamise õigsuse tagamine.

Pearaamatupidaja

Päikesedekoori OÜ  Eesti

www.sundecor.ee/

10.2009 - 11.2011  •  2 a. ja 2 k

Tööstus / Tootmine

Peamised ülesanded: tootmisarvestuse juurutamine; laoarvestuse sisseviimine ; eelnevate perioodide korrastamine.

Kulupõhise arvestussüsteemi ehitus ettevõttele, Soome kliendibaasi ületoomine emaettevõttesse. Programmi arendus

ettevõtte tootmise jaoks.

Pearaamatupidaja/juhatuse liige

JTI Marketing and Sales OÜ  Eesti

jti.com

08.2006 - 05.2009  •  2 a. ja 10 k

Müük

Logistiku töökohustused, aktsiisiarvestus ja –aruandlus. Börsiaruanded jmt kvartaalselt vastavalt kontserni

reeglitele. Liitumine Gallagheriga.
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Pearaamatupidaja

AS Klisseran (K-Arvutisalong)  Eesti

01.2005 - 08.2006  •  1 a. ja 8 k

Müük

Peamised ülesanded: Raamatupidamissüsteemi, laoarvestuse, aruandluse juurutamine, süsteemi üleviimine

kaasaegse raamatupidamise tasemele. Ettevõtte ettevalmistamine müügiks.

Peamised saavutused: arvestussüsteemi ülesehitus 23 kauplusele, ettevõtte jagamine 4 erinevaks ettevõtteks.

Soome kaupluse haldamine.

Firma andmed: Hulgikaubandus, eraettevõte, 100-500 töötajat

Raamatupidaja

Eiri-Foto OÜ  Eesti

01.1996 - 01.2005  •  9 a. ja 1 k

Müük

Kõik ettevõtte juhtimisega seotud tegevused.

Peamised ülesanded: mitmete ettevõtete raamatupidamine, eelarvete koostamine vastavalt Soome

seadusandlustele, aruandlus emaettevõttele Soomes.

Peamised saavutused: Pildikompanii Eesti, Läti, Leedu liitmine ja hilisem müük uuele investorile, tugevate

teadmiste omandamine.

Lahkumise põhjus: Ettevõtte tegevuse likvideerimine Eestis

Firma andmed: Hulgikaubandus, eraettevõte, 30-100 töötajat

HARIDUS

Tallinna Polütehniline Instituut (Eesti, Kõrgharidus)

majandus  raamatupidamine  Magistrikraad

1982 - 1986

KEELED

Kuulamine Lugemine Suuline suhtlus Suuline esitus Kirjutamine

Eesti (Suhtluskeel)

Eesti C2 C2 C2 C2 C2 Soome C1 C1 C1 C1 B2 Vene C1 C1 B2 B2 B2
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Kuulamine Lugemine Suuline suhtlus Suuline esitus Kirjutamine

Inglise B2 B2 B2 B2 B2 Hispaania A1 A1 A1 A1 A1

Tasemed: A1/A2: algtasemel keelekasutaja - B1/B2: iseseisev keelekasutaja - C1/C2: vilunud keelekasutaja

ARVUTIOSKUSED

MAJANDUS- JA RAAMATUP. TARKVARA

Edasijõudnu Eeva, Merit

Spetsialist Hansa Financials

KONTORITARKVARA

Spetsialist MS Excel, MS PowerPoint

MUU

Tavakasutaja SAP

AUTOJUHILOAD

Kogemus alates Omandatud juhtimisõiguse kategooria

1999 B

SOOVITUD AMETIKOHT

Finants

pearaamatupidaja, raamatupidaja

TÖÖ LIIK:

palgatöötaja, lepinguline, ajutine

TÖÖ AEG:

Täistööaeg, Osaline tööaeg, Vabakutseline

ASUKOHAD:

Tallinn



MUU
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TÄIENDKOOLITUSED

Riigihangete koolitus

Riigi Tugiteenuste keskus  Eesti

2021  •  1 päeva

Kohtulahenditest ja uuest kavandatavast riigihanke seadusest.

EMTA koolitused

Maksu- ja Tolliamet  Eesti

2021  •  1 päeva

Standard ISO 31000:2010. Riskijuhtimise põhimõtted

AS Metrosert  Eesti

2017  •  4 tundi

IFRS, konsolideerimine

Sky Laser (Eesti)  Eesti

2008  •  12 tundi

Toimetulek raske grupiga- suhtlemisoskus

Hay Group  Leedu

2008  •  3 päeva
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